pieczec przedszkola

Procedura przyprowadzania i odbioru dziecka
obowigzujaca w Niepublicznym Przedszkolu im. Marty Robin
w Olszy.

Opis szczegotowy procedury:

e Cel procedury:

zapewnienie bezpieczenstwa wychowankom, uczeszczajacym do przedszkola.

e Zakres merytoryczny procedury:

1. okres$lenie zasad postepowania [zadan i obowigzkdw] w przedmiocie procedury osob
odpowiedzialnych za jej respektowanie;
2. wskazanie 0sob odpowiedzialnych za przestrzeganie procedury.

* Definicje dotyczace przedmiotu procedury.

1. Odbidr dziecka z przedszkola -

osobiste odebranie przez rodzicow /prawnych opiekunéw/ dziecka bezposrednio od nauczyciela z sali
lub innego miejsca poza sala, wyznaczonego i wskazanego rodzicom przez nauczyciela [ w zwigzku
z pobytem dzieci, w czasie, przeznaczonym na odbior, np. na powietrzu, w miejscu zbidrki po
powrocie z wycieczki itp.]

2. Przyprowadzenie dziecka do przedszkola —

osobiste oddanie dziecka bezposrednio pod opieke nauczyciela w sali lub innym miejscu poza sala,
wyznaczonym i wskazanym rodzicom przez nauczyciela [w zwigzku z pobytem dzieci, w czasie,
przeznaczonym na przyprowadzanie, np. na miejsce zbiorki, w zwigzku z planowang wycieczka itp.]

3. Zakres zadan i obowiazkOw nauczyciela:

1. Ponosi peing odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo kazdego wychowanka od momentu jego
przyprowadzenia do przedszkola do momentu odbioru dziecka z przedszkola.
Osobiscie uczestniczy w przyprowadzeniu 1 odbiorze dziecka przez rodzica /opiekuna prawnego/
3. Wydaje dziecko tylko rodzicowi /opiekunowi prawnemu/ z zastrzezeniem sytuacji, okreslonej
w pkt.4. niniejszej procedury.
Odnotowuje obecnos¢ dziecka w dokumentacji — dzienniku zajec.
5. Jest odpowiedzialny za sprawdzenie stanu zgodnos$ci danych personalnych osoby upowaznionej
przez rodzicéw /opiekunow prawnych/ do odbioru dziecka z danymi, zawartymi w upowaznieniu.
6. Jest zobowigzany do zapoznania rodzicéw /opiekundéw prawnych/ z procedurg odbioru
I przyprowadzania:
e w formie bezposredniej informacji ustnej;
e poprzez wywieszenie procedury na ,.tablicy informacyjne;j” ;
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e uzyskujac od rodzicow /opiekundéw prawnych/ wszystkich wychowankow pisemne
potwierdzenie zapoznania si¢ z procedurg.
Wydaje i odbiera od rodzicow /prawnych opiekunéw/ pisemne upowaznienia do odbioru dzieci
przez osoby niebg¢dace ich rodzicami /opiekunami prawnymi/.
Przechowuje pisemne upowaznienia do odbioru dziecka w dokumentacji stuzbowe;.
Przedstawia rodzicom informacje o organizacji pracy przedszkola, rozktadzie dnia
z uwzglednieniem czasu, przeznaczonego w nim na przyprowadzanie i odbidr dzieci z
przedszkola oraz zaistniatych zmianach w tym zakresie.
Zobowigzuje rodzicéw /opiekunéw prawnych/ do podania oraz aktualizowania doktadnych
danych adresowych, kontaktow telefonicznych. Prowadzi ewidencje uzyskanych informacji.
W sytuacji braku odbioru dziecka w godzinach funkcjonowania przedszkola sprawuje —
kontynuuje bezposrednig opieke nad wychowankiem przez kolejng jedng godzing zegarowg
w pomieszczeniu sali.
W czasie oczekiwania na przybycie rodzicow /opiekunow prawnych/ dziecka informuje rodzicow
/opiekunow prawnych/ o zaistnialej sytuacji, korzystajac z wszelkich dostgpnych mozliwosci
w tym zakresie.
Po uptywie czasu, okreslonego w pkt.10 niniejszej procedury, w sytuacji braku mozliwosci
skontaktowania si¢ z rodzicami /opiekunami prawnymi/, lub postawy rodzicéw /opiekundéw
prawnych/, skutkujacej dalszym brakiem odbioru dziecka:
e powiadamia o zaistniatej sytuacji najblizszy komisariat policji,
e powiadamia koordynatora lokalnego o zaistnialej sytuacji i podjetych dziataniach w tym
zakresie.
W sytuacjach spornych miedzy rodzicami, dotyczacych odbioru i przyprowadzania dziecka —
kieruje si¢ tylko i wytgcznie uwarunkowaniami prawnymi -orzeczeniem sadu — pisemnym
okresleniem praw rodzicielskich i ich zakresow wobec dziecka.
Decyzje sadu sa w przedmiocie procedury nadrz¢dnymi nad ustaleniami i postanowieniami
rodzicielskimi oraz zyczeniami, kierowanymi przez rodzicow.
Odbioru dziecka moga dokona¢ tylko osoby trzezwe i nie zachowujace si¢ w sposob, wskazujacy
na dziatanie §rodkéw odurzajgcych.
W przeciwnej sytuacji:
e kontynuacja sprawowania opieki nad dzieckiem przez kolejng godzing od momentu
zakonczenia funkcjonowania przedszkola;
e podjecie w tym czasie dostgpnych dziatan informacyjnych rodzicow /opiekunéow
prawnych/ o zaistnialym fakcie;
e po uplywie tego czasu, w sytuacji braku mozliwosci odbioru dziecka - poinformowanie
najblizszego komisariatu policji o zaistniatej sytuacji.
Nauczyciel zgtasza prosbe o pomoc do najblizszego komisariatu policji w sytuacji prob sitowego
odbioru dziecka przez osoby nie spetniajace warunkéw procedury odbioru i przyprowadzania.

4, Zakres zadan i obowigzkow pomocy nauczyciela:

wsparcie, uczestnictwo nauczyciela we wszystkich dziataniach okreslonych w procedurze, w sposéb
zgodny z decyzjami, podjetymi w tym zakresie przez nauczyciela.



5. Zakres zadan i obowigzkéw rodzicow dziecka /prawnych opiekundw/:

1. Ponoszenie catkowitej odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo swojego dziecka od chwili jego
bezposredniego-0sobistego odbioru -do przyprowadzenia do przedszkola.
Pisemne potwierdzenie zapoznania si¢ z procedurg.
3. Przestrzeganie organizacji pracy [godzin funkcjonowania placéwki] oraz rozktadu dnia,
obowigzujacych w przedszkolu, w odniesieniu do czasu, przeznaczonego na przyprowadzanie
I odprowadzanie dzieci.
4. Informowanie nauczyciela o ewentualnych zmianach /sp6znieniach/ w odbiorze
I przyprowadzeniu dziecka, ze wskazaniem przyczyny zmiany.
5. Przekazywanie nauczycielowi i aktualizacja:
e swoich pelnych danych adresowych, telefonicznych, umozliwiajacych nauczycielowi
sprawng komunikacj¢ w sytuacjach objetych przedmiotem procedury.
e pisemnych upowaznien do odbioru dziecka przez inne osoby, z zachowaniem zasad
okreslonych w pkt. 3. niniejszej procedury.
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6. Odbidr dziecka w stanie zapewniajacym mu pelne bezpieczenstwo w trakcie przyprowadzania
I odprowadzania [stan trzezwosci, niewskazujacy na dziatanie innych uzywek].
7. Respektowanie odmowy wydania dziecka przez nauczyciela w nastgpujacych sytuacjach
rozbiezno$ci miedzy zgtoszeniem odbioru dziecka, a prawem do jego odbioru:
e w odniesieniu do tresci orzeczenia sagdu o prawach rodzicielskich;
e braku aktualnego, pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka przez inne osoby, niz
rodzice /opiekunowie prawni/;
e w sytuacji stwierdzenia sytuacji zagrazajacej bezpieczenstwu dziecka [np. nietrzezwosci
lub zachowania, §wiadczacego o wptywie innych uzywek lub $rodkéw odurzajacych].

. Uwarunkowania odbioru dziecka przez osoby niebedace jego rodzicami
/opiekunami prawnymi].

1. Upowazni¢ nauczyciela do odbioru swojego dziecka przez inne osoby moze wyltacznie rodzic
/prawny opiekun/ dziecka.
2. Upowaznienie musi by¢ zgloszone przez rodzica [prawnego opiekuna] bezposrednio do
nauczyciela w formie o§wiadczenia pisemnego [wzor stanowi zatgcznik do procedury].
3. Upowaznienie moze by¢ respektowane przez nauczyciela, jezeli dotyczy:
e 0soby peloletnie;j;
e o0soby zdolnej do podejmowania czynno$ci prawnych;
e o0soby nieograniczonej [lub pozbawionej] wyrokiem sadu praw do kontaktow
z dzieckiem, w czasie wskazanym w upowaznieniu, na terenie przedszkola;
e posiadajacej aktualny dokument tozsamosci.
4. Osoba upowazniona ma obowigzek w trakcie odbioru dziecka wylegitymowania si¢ przed
nauczycielem.



Osoba upowazniona w chwili odbioru dziecka nie moze by¢ nietrzezwa lub w stanie §wiadczacym
o braku mozliwos$ci zapewnienia bezpieczenstwa dziecku.

Upowaznienie moze zosta¢ zmienione lub odwotane tylko przez rodzicéw, takze w formie
pisemnej.

Upowaznienie zawiera¢ musi nast¢pujgce dane:

e imi¢ i nazwisko /imiona rodzicoOw nazwiska/ upowazniajacych rodzicow /opiekundow
prawnych/ dziecka;

imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru dziecka;

stopien pokrewienstwa osoby upowaznionej;

dane dokumentoéw tozsamos$ci osoby upowaznionej;

okreslenie czasu obowigzywania upowaznienia;

e date sporzadzenia upowaznienia.

1. Procedura obowigzuje wszystkie strony wymienione w procedurze
nauczyciela, pomoc nauczyciela oraz rodzicow [opiekundéw prawnych] oraz
0soby uprawnione przez nich w ramach przedmiotu procedury.

2. Osoby zobowigzane do respektowania procedury zobowigzuja si¢ na pismie do
jej bezwzglednego respektowania.

3. Inni pracownicy przedszkola winni tez zosta¢ poinformowani o obowigzujacej

procedurze celem zapewnienia jednolitos$ci dziatania palcowki w tym obszarze

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 r.

Wszelkie zmiany w procedurze moga by¢ wnoszone w formie aneksu do

niniejszej procedury.
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pieczel przedszkola

Potwierdzenie rodzicéw /prawnych opiekunéw/ wychowankow
Niepublicznego Przedszkola im. Marty Robin w Olszy
zapoznania si¢ z ,,Procedura odbioru i przyprowadzania dzieci”

Imig¢ i nazwisko rodzica Podpis rodzica
Imie i nazwisko dziecka /prawnego opiekuna/ dziecka /prawnego opiekuna/
dziecka




pieczed przedszkola

Potwierdzenie zapoznania si¢ z
»Procedurg odbioru i przyprowadzania dzieci”
w Niepublicznym Przedszkolu im. Marty Robin

w Olszy
i zobowigzanie do jej przestrzegania

Imie i nazwisko nauczyciela Podpis nauczyciela




UPOWAZNIENIE

do odbioru wychowanka przez osoby niebedace rodzicami /prawnymi opiekunami/ dziecka

Upowazniam Pania/-a

do odbioru mojego dziecka ......ccceveviiiiiiniiiiiiiiniiiiiiiiniiiiiiinntiiiiinnnne

z Niepublicznego Przedszkola im. Marty Robin w Olszy w okresie:

czytelny podpis rodzica /prawnego opiekuna/ dziecka
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