piecze¢ przedszkola

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia naglej choroby
dziecka lub wypadku z udzialem wychowanka

obowigzujaca

w Niepublicznym Przedszkolu im. Marty Robin w Olszy.

e Definicje dotyczace przedmiotu procedury.

Wypadek dziecka — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzna,
ktore nastgpito w czasie pozostawania dziecka pod opieka nauczyciela, pomocy

nauczyciela:

1.
2.

na terenie przedszkola;

poza terenem przedszkola (wycieczki: piesze, srodkami komunikacji;
spacery- wyjscia pod opieka nauczyciela w ramach pracy
przedszkola).

Kategorie wypadkow z uwzglednieniem oceny ich skutkoéw dla zdrowia i zycia dziecka:
1.

lekki - brak w ocenie wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
otarcie, zadrapanie, lekkie skaleczenie, niezgtaszanie przez dziecko
zadnych dolegliwosci, brak obserwowanych zachowan dziecka,
budzacych niepokdj o jego zdrowie i zycie, nienoszacych znamion
zagrozenia - zakwalifikowane do udzielenia pierwszej pomocy / z
wykorzystaniem srodkow dostepnych w apteczce pierwszej pomocy/,
prowadzenia obserwacji dziecka i zgtoszenia rodzicom;

wypadek ciezki - widoczne obrazenia wywolane przyczyna
zewngtrzng - Urazy, uszkodzenia ciata, np. rana cigta, ktuta konczyn,
twarzy, podejrzenie ztamania, zwichnig¢cia, zasinienie, wylew
podskdrny, krwotok, zanik oddechu, wstrzymanie pracy serca,
uszkodzenia powtok brzusznych, niepokojace objawy - zglaszane
przez dziecko dolegliwo$ci zdrowotne, zmiany zachowania dziecka
sugerujace wstrza$nienie mozgu, zakldcenia pracy organéw
wewnetrznych, omdlenia, catkowita lub czgsciowa niezdolno$¢ do
kontaktu werbalnego, wzrokowego, samodzielnego poruszania sig,
znieksztalcenia ciata itp.) lub inne zachowania budzace niepokdj o
zdrowie i zycie dziecka - zakwalifikowany do udzielenia pierwszej
pomocy, wezwania pogotowia ratunkowego, zgloszenia rodzicom
/prawnym opiekunom/;

wypadek Smiertelny;

wypadek indywidualny lub zbiorowy [co najmniej dwoje dzieci
uczestnikami wypadku]
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Ostateczna decyzje o kwalifikacji- kategoryzacji wypadku podejmuje nauczyciel.

Nagla choroba dziecka - stwierdzony przez nauczyciela w trakcie pobytu dziecka
w przedszkolu pogorszony stan zdrowia [stopniowo w czasie lub czgsto w sposob nagly] ,

symptomy $wiadczace 0 dolegliwosciach, zaburzeniach funkcjonowania dziecka,
zglaszane przez

wychowanka dolegliwosci zdrowotne.

e Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow przedszkola, innych oséb
wspolpracujgcych z pracownikami placowki - gwarantujacych poszkodowanemu
dziecku nalezyta opieke i niezbedng pomoc w sytuacji wystapienia nagtej choroby
lub wypadku z jego udziatem.

e Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikoéw przedszkola w sytuacji
zaistnienia wypadku dziecka.

e Osoby odpowiedzialne za respektowanie procedury:

- nauczyciel;
- pracownik niepedagogiczny /pomoc nauczyciela/;
- dyrektor przedszkola

e Opis dzialan proceduralnych na okoliczno$¢ wypadku z udzialem
dziecka:

I. Zadania pracownikdéw przedszkola
Nauczyciel, ktory powziat decyzje o powiadomieniu 0 wypadku dziecka:

1. Niezwlocznie udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy, zgodnie z
zasadami udzielania pierwszej pomocy, poznanymi w ramach odbytego
szkolenia BHP oraz zgodnie z og6lnymi zasadami postgpowania przy
udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach [ zasady
stanowig zataczniki do procedury — zatgcznik nr 1 i zatacznik nr 2),

2. Powiadamia rodzicow dziecka o zaistniatym zdarzeniu — podajgc miejsce,
stwierdzony skutek dla zdrowia i zycia dziecka.

3. Na podstawie rozmowy [telefonicznej lub bezposredniej — wynikajacej
Z bezposredniego zgloszenia si¢ rodzica na miejsce zdarzenia] podejmuje z
nim decyzje, dotyczace:

1. potrzeby wezwania pogotowia;

2. potrzeby wczesniejszego przyjscia rodzica;

3. godziny odbioru dziecka w dniu zdarzenia;

4. informuje o podjetych juz dziataniach, podjetych decyzjach,
dziataniach, np. dotyczacych wezwania pogotowia.

4. Nauczyciel sprowadza fachowa pomoc medyczng (pogotowie ratunkowe):

e w przypadku zakwalifikowania przez siebie wypadku do kategorii wypadku
ciezkiego, Smiertelnego - jak najszybciej od chwili zdarzenia;

e W sytuacji zakwalifikowania zdarzenia do kategorii lekkiego, ale w toku obserwacji
budzacego niepokdj 1 przypuszczenia o zagrozeniu zdrowia lub zycia dziecka;
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e wobec decyzji rodzica /opiekuna prawnego/ 0 wezwaniu pogotowia ratunkowego,
nawet w sytuacji zakwalifikowania przez siebie zdarzenia do kategorii wypadku
lekkiego;

e W sytuacji braku kontaktu z rodzicem i zakwalifikowaniu przez siebie wypadku, jako
wymagajacego pomocy pogotowia ratunkowego;

e w kazdej sytuacji, w ktorej posiadany zakres wiedzy i doswiadczen z zakresu
udzielania pierwszej pomocy uznany jest za niewystarczajacy do zapewnienia
bezpieczenstwa poszkodowanego dziecka.

5. Nauczyciel niezwtocznie powiadamia 0 zdarzeniu dyrektora przedszkola.

6. Sam ma takze obowigzek sprawowania bezpieczenstwa nad pozostatymi
wychowankami.

7. Opieke nad dzie¢mi w trakcie dzialan nauczyciela zapewnia takze dyrektor
obecny na terenie placowki.

8. O ile wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng
pomieszczenia lub wykorzystywanych urzadzen, srodkéw dydaktycznych-
nauczyciel zabezpiecza miejsce wypadku /pozostawia je nienaruszone do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t
powypadkowy/.

9. Nauczyciel dokumentuje fakt zgtoszenia wypadku rodzicowi /prawnemu
opiekunowi/ w ,,Ewidencji kontaktow z rodzicami w sytuacji wypadku lub
choroby dziecka”- [wzlr stanowi zatacznik nr 3 do procedury].

10. Nauczyciel uczestniczy w postepowaniu powypadkowym, prowadzonym
przez komisje powypadkowa w zakresie przewidzianym w tym przypadku.

e Jezeli wypadek zdarzyl si¢ poza terenem sali przedszkolnej, wszystkie stosowne i
analogiczne decyzje, dziatania podejmuje nauczyciel — kierownik /opiekun / grupy/.

e W sytuacji stwierdzenia przez nauczyciela wystapienia u wychowanka choroby,
nauczyciel realizuje dziatania, okreslone w opisie dziatan, dotyczacych wypadku.

Niezaleznie od dokonanej kategoryzacji zdarzenia nauczyciel zobowiazany jest do
natychmiastowego poinformowania 0 kazdym zaistnialym zdarzeniu —
wypadku, chorobie rodzicow /prawnych opiekunéw/ wychowanka!!!

TYLKO I WYLACZNIE RODZIC MOZE ODWOLAC PRZYJAZD
POGOTOWIA RATUNKOWEGO!!!

Il.  Zadania dyrektora przedszkola w dzialaniach, zwiazanych z procedura:

1. Odnotowuje informacje¢ uzyskang od nauczyciela w ,,Ewidencji
kontaktéw z nauczycielami przedszkola na okolicznos¢ choroby lub
wypadku z udziatem dziecka” [wzor stanowi zatacznik nr 4 do
procedury].

2. W sytuacji otrzymania od nauczyciela informacji o zdarzeniu
wypadku, choroby, skategoryzowanej przez nauczyciela jako
wypadek lekki — udziela pomocy w zakresie wymaganym zaistnialg
sytuacja, monitoruje, zasi¢ga informacji W sfinalizowaniu dziatan
podjetych przez nauczyciela.

3. W sytuacji zgtoszenia przez nauczyciela wypadku ze skutkami
cigzszymi dla zdrowia 1 zycia dziecka, wypadku zbiorowego —
udziela jak najszybciej posredniej i bezposredniej, w ramach
dostepnych organizacyjnie i czasowo, pomocy nauczycielowi.

4. W sytuacji wypadku $miertelnego, ze skutkiem ciezkim lub wypadku
zbiorowego natychmiast powiadamia o zdarzeniu prokuratora,
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inspektora BHP lub w sytuacji niemoznosci kontaktu z nimi —
bezposredni organ prowadzacy.

O wypadku, chorobie wychowanka, majacych swoje podtoze w
zatruciu — powiadamia takze lokalnego inspektora sanitarnego.

W najszybszym czasie od pozyskania wiadomosci o wypadku
przybywa na miejsce zdarzenia, o ile w trakcie zdarzenia przebywat
poza terenem zdarzenia.

Na miejscu zdarzenia powotuje cztonkow zespotu powypadkowego,
przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza zwigzang z
tym dokumentacje powypadkowa.

I1l.  Opis dzialan powypadkowych.

1.

Sktad zespotu komisji powypadkowej :

przewodniczacy zespotu komisji — dyrektor przedszkola
pracownik przedszkola

przedstawiciel organu prowadzacego

o ile jest to mozliwe inspektor BHP

Zespot powypadkowy przeprowadza postgpowanie powypadkowe i

sporzadza dokumentacje powypadkowa:

e Przestuchuje swiadkow wypadku i sporzadza protokoty
przestuchania.

e Jezeli $wiadkami sg dzieci- ich przestuchanie odbywa si¢ w
obecnos$ci nauczyciela.

e Protokoét z przestuchania wychowankéw odczytuje sie w
obecnosci dziecka — swiadka i jego rodzicéw /opiekunow
prawnych wychowankow/.

e Sporzadza szkic sytuacyjny lub fotografie miejsca wypadku
[dotyczy to sytuacji, okreslonej w pkt. 1.1.8.]

e Uzyskuje pisemne o§wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego
znajdowato si¢ dziecko w chwili wypadku.

e Uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem doznanych przez dziecko
obrazen oraz okresleniem rodzaju wypadku.

e Sporzadza protokdt powypadkowy [stanowigcy zatacznik nr 5 do
procedury].

e Dokonuje wpisu wypadku do rejestru wypadkdw przedszkola.

W sprawach spornych:

e Rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu
komisji powypadkowe;j.

e (Czlonek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem zespotu,
moze ztozy¢ odrebne zdanie, ktore odnotowuje si¢ w protokole
powypadkowym.

Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami
postgpowania powypadkowego przewodniczacy zespotu powiadamia
rodzicow/prawnych opiekunow/ poszkodowanego dziecka, ktdrzy
potwierdzaja ten fakt ztozeniem podpisu w protokole.

Protokot dorecza sie rodzicom /prawnym opiekunom/
poszkodowanego dziecka, ktorzy potwierdzaja to swoim podpisem w
protokole.

Kuratorowi/ wlasciwemu wizytatorowi/ dostarcza si¢ protokot na ich
wniosek.
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7. Jeden egzemplarz protokotu znajduje si¢ w dokumentacji
powypadkowej u dyrektora przedszkola.

8. W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu wypadkowego osoby,
ktérym zostat on dorgczony moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu /sg o tym poinformowani przy odbiorze protokotu/.

9. Zastrzezenia te sktada si¢ ustnie do protokolu powypadkowego lub
sktada na pismie do przewodniczacego zespotu powypadkowego.

10. Zastrzezenia te mogg dotyczyé, w szczegolnosci:

e niewykorzystania wszystkich srodkow dowodowych,
niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego;

e sprzecznosci istotnych ustalen z zebranym materiatem
dowodowym.

11. Zastrzezenia rozpatrywane s3 w wyniku konsultacji
przewodniczacego komisji powypadkowej, inspektora BHP,
koordynatora glownego projektu. Wynik rozpatrzenia przekazuje na
pisSmie osobie zglaszajacej zastrzezenia przewodniczacy zespotu
powypadkowego.

12. Po rozpatrzeniu zastrzezeh przewodniczacy moze:

e zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych;

e powotac¢ nowy zesp6t celem przeprowadzenia ponownego
postepowania powypadkowego.

13. Dyrektor przedszkola przechowuje dokumentacje oraz rejestr
wypadkow, odpowiednio do wzoru, okreslonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach. [ z pozn. zm.] .

14. Realizuje dziatania zapobiegawcze, prewencyjne - omawia z
pracownikami przedszkola okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz
ustala srodki, niezbedne ich zapobiezeniu.

IV. Zasady gromadzenia, przechowywania dokumentacji i dokumentowania
zdarzen wypadkowych.

Osoba odpowiedzialna za
przechowywanie dokumentacji i
udostgpnianie osobom

Rodzaj dokumentacji Osoba odpowiedzialna

za prowadzenie

dokumentu upowaznionym, miejsce
przechowywania dokumentacji.
Ewidencja kontaktow z Nauczyciel — przechowywanie
rodzicami w sytuacji Nauczyciel dokumentacji na terenie przedszkola

wypadku lub choroby
dziecka”-

[wzOr - zatacznik nr 3 do
procedury].

Udostepnianie — nauczyciel po
zasiggnieciu informacji od dyrektora
przedszkola o zakresie kompetencji
Miejsce — dokumentacja w siedzibie
przedszkola

Dokumentacja
powypadkowa, w tym:
Protokot powypadkowy
[wzOr - zatacznik nr 4 do
procedury]

Dyrektor przedszkola

Dyrektor przedszkola
Siedziba przedszkola

Rejestr wypadkow

Dyrektor przedszkola

Dyrektor przedszkola
Siedziba przedszkola
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Protokoty pokontrolne Dyrektor przedszkola Dyrektor przedszkola

Instytucje zewngtrzne
upowaznione do kontroli

Siedziba przedszkola

V. Techniki i narzedzia monitorowania w odniesieniu do dzialan

zapobiegawczych i kontrolnych

Zakres merytoryczny i organizacyjny

Osoby odpowiedzialne

Obserwacje biezace i okresowe pod
wzgledem BHP, Ppoz. /pomieszczenia,
wyposazenie, zabawki, pomoce dydaktyczne,
wykorzystywane urzadzenia /.

Nauczyciel

Dyrektor przedszkola

Instytucje zewnetrzne upowaznione do
kontroli

Analiza, kontrola dokumentacji prowadzonej
W ramach obowigzujacych procedur,
warunkujacych bezpieczenstwo
wychowankdw przedszkola.

Dyrektor przedszkola
Instytucje zewngtrzne upowaznione do
kontroli

Obserwacje wycinkowe sposobu
przestrzegania zakresu obowigzkow przez
pracownikow przedszkola oraz procedur,
warunkujacych bezpieczenstwo i higiene
wychowankdéw placowki.

Dyrektor przedszkola
Instytucje zewnetrzne upowaznione do
kontroli

=

Procedura obowiazuje wszystkie strony wymienione w procedurze.

2. Osoby zobowigzane do respektowania procedury zobowigzujg si¢ na
pismie do jej bezwzglednego respektowania.

B w

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020r.
Wszelkie zmiany w procedurze, wynikajagce z ewaluacji jej

skuteczno$ci i przydatnosci wnoszone moga by¢é w formie

pisemnego aneksu.

piecze¢ przedszkola
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Zatgcznik Nrl do Procedury postgpowania w sytuacji wypadku/choroby z udzialem dziecka

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA
PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY

|

w N

8.

9.

POSZKODOWANYM W WYPADKU

Udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanemu w wypadku
jest prawnym obowigzkiem kazdego.

Nalezy zachowac spoko6j, nie wpada¢ w panike.

Nalezy usung¢ poszkodowanego z miejsca zagrozenia.

W razie stwierdzenia niemoznosci udzielenia
poszkodowanemu pierwszej pomocy, nalezy zorganizowac
ja samemu, zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia,
pogotowie lub kogos, kto potrafi jej udzieli€.
Poszkodowanemu nalezy zapewni¢ spokoéj, odsunaé z
otoczenia zbedne osoby, zapewni¢ poszkodowanemu cieple
okrycie.

Nie wolno lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde z
nich starannie i prawidtowo zaopatrzy¢.

W przypadku porazenia pradem, braku oddechu , braku
pracy serca, krwotoku, zatrucia i innych urazéw —
bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe.

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczetego
sztucznego oddychania.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub
przewozic.

10. Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawac

zadnych lekow.

11. W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa nie wolno

bez koniecznej potrzeby 1 przyczyny zmienia¢ pozycji
poszkodowanego.

12. Nie wolno pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.
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Zatgcznik Nr2 do Procedury postepowania w sytuacji wypadku/choroby z udziatem dziecka

UDZIELANIE PIERWSZEJ POMOCY

Badanie poszkodowanego.

Wszystkie czynnosci wykonujemy, obserwujac twarz poszkodowanego 1
reakcj¢ bolowa w miejscach urazow.

Zaktadamy rekawiczki jednorazowe.

Ustawiamy si¢ bokiem do poszkodowanego.

Ktadac reke na ramieniu poszkodowanego pytamy, czy nas styszy i co mu
si¢ stalo.

Sprawdzamy tetno na tgtnicy szyjnej /min.10 sek./ 1 oddech , patrzymy na
klatke piersiows.

Sprawdzamy, czy poszkodowany nie ma urazu krggostupa szyjnego.
Sprawdzamy, czy poszkodowany nie ma rany na glowie /ruch obiema
rekami od karku do czota 1 patrzymy na r¢gkawiczki, czy nie ma na nich
sladow krwi/.

Udrazniamy gorne drogi oddechowe.

Sprawdzamy kregostup.

Sprawdzamy odcinek piersiowy.

Sprawdzamy odcinek ledzwiowy.

Wydajemy polecenie poszkodowanemu, aby ztaczyl nogi /jezeli tego nie
uczyni zachodzi przypuszczenie o ztamaniu, uszkodzeniu kregostupa/
Sprawdzamy na gotej skorze obojczyki poszkodowanego.

Robimy delikatnie kotyske barkowa.

Sprawdzamy zebra poszkodowanego, uciskajgc pod pachami i pod
biustem u kobiet, a u m¢zczyzn - klatke piersiowa.

Jedng reka sprawdzamy brzuch poszkodowanego, delikatnie uciskajac w
dwaoch lub trzech miejscach.

Robimy bardzo delikatnie kotyske miednicy.

Rece poszkodowanego sktadamy w literg ,,U” , delikatnie ruszajac
stawami.

W ten sam sposob sprawdzamy nogi, dodatkowo delikatnie nimi
poruszajac.

Sprawdzamy tetno i oddech poszkodowanego.
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Zatgcznik Nr3 do Procedury postepowania w sytuacji wypadku/choroby z udzialem dziecka

piecze¢ przedszkola

Ewidencja kontaktéw nauczyciela z rodzicami w sytuacji
wystgpienia wypadku lub choroby dziecka uczeszczajacego do
Niepublicznego Przedszkola im. Marty Robin w Olszy

Data Zakres kontaktu — Krotki opis dotyczacy kontaktu Podpis rodzica
dokonania | wypadek/choroba
zgloszenia
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Zalgcznik Nrd do Procedury postepowania w sytuacji wypadku/choroby z udziatem dziecka

pieczgé przedszkola

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w skladzie:

(imig¢ 1 nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach ...........c.ccceeee ustalen dotyczacych
okolicznosci przyczyn wypadku, jakiemu w dniu .................
0 godz. ..o 101 [72 () IR

(nazwa przedszkola/
urodzony(a) ........... zamieszkaly(a) .....cccccoceeiinnne
(adres zamieszkania wychowanka)
2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, ciezki) .............

6. Rodzaj zaje¢, w trakcie ktdrych dziecko ulegto wypadkowi .........cccccoevvvvevereievcsesnsnnne.
Opis wypadku z podaniem jego przyczyn ...................

7. Imi¢ i nazwisko osoby /nauczyciela, pomocy nauczyciela/ sprawujacej nadzor nad
poszkodowanym
w chwili wypadku

8. Czy osoba /nauczyciel/ sprawujaca bezposrednia piecze nad
poszkodowanym.....................

byla obecna w chwili wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie -
podac, z jakiej

przyczyny) ......

9. Swiadkowie wypadku :
1)
(imi¢ 1 nazwisko, miejsce zamieszkania)
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10. Zastosowane $rodKi ZapobiegawCze ...........cccevvevveiiveireeivennn,
11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono 0 mozliwosci,

sposobie i terminie

zlozenia zastrzezen.
Podpisy /czytelne/ pouczonych:

12. Wykaz zatacznikéw do protokotu, w tym ewentualnych

zastrzezen, jezeli ztozono je na piSmie:

13. Data podpisania protokotu: ...........ccceevvieeiiennnnnns
Podpisy /czytelne/ cztonkéw zespotu:

Potwierdzenie przez osoby uprawnione /czytelne podpisy/:
1) zaznajomienia si¢ z protokolem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:

Iczytelny podpis osoby sporzadzajacej protokot/
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